ACURA

KLINIKEN

Die ACURA Kiliniken Baden-Baden sind Akademisches Lehrkrankenhaus der
Universitatsklinik Heidelberg und gehéren mit Gber 200 Mitarbeitern im
Rheumazentrum Baden-Baden und der Klinik fir Psychosomatik zu den fiihrenden
Uberregionalen Spezialkliniken. Weiterhin betreiben wir das Medizinische
Versorgungszentrum Baden-Baden und zahlreiche selbststandige Arztpraxen im
Hause.

Fur unsere Verwaltung suchen wir ab sofort in Vollzeit oder Teilzeit eine/n

Mitarbeiter fur die Ambulanz / Praxismitarbeiter (m/w)
Ihre Aufgaben:

Patientenaufnahme

Ansprechpartner/-in fur Patientinnen am Empfang und am Telefon
Terminvergabe

sicherer Umgang mit der EDV

Vorbereiten von Rezepten / Uberweisungen /Verordnungen etc.
Vorbereiten/Pflegen der internen Dokumente und Einscannen externer
Dokumente

Verarbeitung und Versendung der Laborproben

e Koordination von verschiedenen Untersuchungen

e Leistungserfassung

Ihr Profil:
e Belastbarkeit, eine selbststandige Arbeitsweise sowie Patienten- und
Ergebnisorientierung
e Freundlichkeit und Offenheit im Umgang mit Patienten/-innen und Angehdrigen
e Sicherer Umgang mit EDV
e Idealerweise Qualifikation und Berufserfahrung als Assistentiin 0.4. im
medizinischen Bereich

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne Herr Dennis Dittert (07221 / 352-803).

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per mail an:

ACURA- Kliniken Baden-Baden GmbH
Personalabteilung
Rotenbachtalstral3e 5
76350 Baden-Baden

i.deger@acura-kliniken.com
www.acura-kliniken.com


http://www.acura-kliniken.com/index.html

